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Freihändiges Verfahren
Schwellenwerte und Verfahren (ausserhalb Staatsvertrag) exkl. MWST.:1

- Lieferungen, Dienst- und Bauleistungen: Baunebengewerbe unter CHF 150'000
- Bauleistungen: Bauhauptgewerbe unter CHF 300'000

- Zeitbedarf Verfahren ca. 6 Wochen → Angebotsfrist min. 20 Kalendertrage

Offertanfrage

• Bis CHF 50'000 i.d.R. 1 Anbieter → Direktauftrag via DAHochbau (DAH)3 (Vergabe ohne Auswertung) 

• Ab CHF 50'000 i.d.R. 3 Anbieter → Liste Anbieter & Angebotsdeckblatt aus DAH & Ausschreibung via 
Beauftragte/PL AGG3,4 inkl. Freigabeprozess digital im DAH3 → danach Versand Offertanfrage via DAH3

• Signatur: Formulare ohne Unterschrift resp. digital einfach → automatisch im DAH3

• Offerteneingang in Papier im AGG → Öffnungsprotokoll via PMO6 im DAH3

• Versand Angebote durch PMO6 an Beauftragte/PL AGG zur Auswertung

Vergabe

• Einholen finales Angebot (Art. 21 Abs. 1)

• Vergabeantrag: Erstellung ab CHF 5'000 via Beauftragte/PL AGG4 im DAH3

• Indexteuerung (P & Q Projekte) automatisch via DAH4 an FRW-GS7 (Mit Freigabe Vergabeantrag PL AGG) 

• Freigabeprozess digital DAH3

• Signatur: Digital einfach → automatisch im DAH3

Vergabeentscheid 
und Absagen

• Vergabeentscheid und Absagen Versand via Beauftragte/PL AGG4 im DAH: An Unternehmer, Beauftragte, PL 
AGG4 (Nur bei vorhandenem Öffnungsprotokoll resp. bei mehreren Anbietern) 

• Keine Beschwerdefrist

• Signatur: Digital einfach → automatisch im DAH3

Auftragsbe-
stätigung

• Auftragsbestätigung inkl. Beilagen: Erstellung via Beauftragte/PL AGG4 im DAH → Versand via DAH4 an 
Unternehmer, Beauftragte, PL AGG4, FRW-GS7

• Signatur: Formular ohne Unterschrift

Ablage

• Erfassung Auftragsbestätigung im FRW-GS7

• Ablage im GEVER11 via PL AGG4
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Einladungsverfahren
Schwellenwerte und Verfahren (ausserhalb Staatsvertrag) exkl. MWST.:
- Lieferungen, Dienst- und Bauleistungen: Baunebengewerbe unter CHF 250'000
- Bauleistungen: Bauhauptgewerbe unter CHF 500'000

- Zeitbedarf Verfahren ca. 10 Wochen → Angebotsfrist min. 20 Kalendertrage

Offertanfrage

• Liste Anbieter & Angebotsdeckblatt aus DAH & Ausschreibung min. 3 Anbieter: Erstellung via Beauftragte/PL 
AGG4 → Freigabeprozess digital im DAH3 → danach Versand Offertanfrage via DAH4

• Signatur: Formulare ohne Unterschrift

• Offerteneingang in Papier im AGG → Öffnungsprotokoll via PMO6 im DAH3

• Versand Angebote durch PMO6 an Beauftragte/PL AGG  zur Auswertung.

Vergabe

• Vergabeantrag: Erstellung via Beauftragte/PL AGG4 im DAH3

• Unterschriftenlauf digital (GEVER-Aufgabe/E-Mail): Beauftragte → PL AGG5 → AL/BL AGG9 → PMO6 (gem. 
Unterschriftenregelung AGG)

• Signatur: Digital einfach10 → z.B. PDF (Für AGG Empfehlung BE-Signatur via GEVER)

• Indexteuerung (P & Q Projekte) per GEVER-Aufgabe oder E-Mail an agg.kreditmanagement@be.ch

Zu- und Aus-
schlussverfügung

• Versand: Zuschlags- und Ausschlussverfügung via eingeschriebener Briefpost durch PMO6 an Anbieter 
(Beschwerdefrist 20 Tage)

• Unterschriftenlauf: AL AGG4 → PL AGG9 → PMO6

• Signatur: Nur Originalunterschrift 

Vertrag

• KBOB-Vertrag: Erstellung durch Beauftragte resp. PL AGG4 (Wenn nicht digital, 1x Original für AGG, Beteiligte 
digitale Kopie)

• Unterschriftenlauf digital: (Nach Ablauf ungenutzter Beschwerdefrist) Versand durch Beauftragte -
Unternehmer → (Beauftragte) → PL AGG4

• Doppelunterschrift: AL/PL AGG4,9 Dienstleistungen ab CHF 150'000 (gem. Kompetenzregelung AGG)

• Signatur: BE-Signatur oder ZertES/eIDAS (Originalunterschrift)

Ablage

• Erfassung Verträge resp. FO Vertrags-Input als PDF im SAP durch FRW-GS7 inkl. Vergabe Vertragsnummer 
Zustellung via agg.vertragsmanagement@be.ch

• Versand der Verträge via PMO6 per E-Mail

• Ablage im GEVER11 via PMO6
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Offenes/Selektives Verfahren
Schwellenwerte & Verfahren im von Staatsverträgen nicht erfassten & erfassten Bereich exkl. MWST.:
- Lieferungen, Dienst- und Bauleistungen: Baunebengewerbe ab CHF 250'000
- Bauleistungen: Bauhauptgewerbe ab CHF 500'000

- Zeitbedarf Offenes Verfahren ca. 4 Monate / Selektives Verfahren ca. 8 Monate
- Angebotsfrist min. 40 Kalendertrage im Staatsvertragsbereich und min. 20 Kalendertage ausserhalb

Offertanfrage

• Simap-Vorlage via Beauftragte/PL AGG4 2 Wochen vor Publikation an Übersetzung BVD via PMO6

• Unterschriftenlauf digital: Beauftragte → PL AGG4 → PMO6

• Angebotsdeckblatt via DAH3 & Ausschreibung8: Erstellung via Beauftragte/PL AGG4 → Publikation simap.ch

• Offerteneingang in Papier im AGG → Öffnungsprotokoll via PMO6 im DAH3

• Versand Angebote durch PMO7 an Beauftragte zur Auswertung

Vergabe

• Vergabeantrag im DAH3 inkl. Beilagen & Simap-Vorlage Veröffentlichung Zuschläge: Erstellung via 
Beauftragte/PL AGG4

• Unterschriftenlauf digital: Beauftragte → PL AGG4 → AL/BL AGG9 → PMO6 (Unterschriftenregelung AGG)

• Signatur: Digital einfach10 → z.B. PDF

• Indexteuerung (P & Q Projekte) per GEVER-Aufgabe oder E-Mail an agg.kreditmanagement@be.ch

Zu- und Aus-
schlussverfügung

• Zuschlagsverfügung via Publikation auf simap.ch durch PMO7 (Beschwerdefrist 20 Tage)

Vertrag

• KBOB-Vertrag/Spezialvertrag inkl. Beilagen: Erstellung durch Beauftragte/PL AGG4 (Wenn nicht digital,         
1x Original für AGG, Beteiligte je digitale Kopie)

• Unterschriftenlauf: (Nach Ablauf Beschwerdefrist) Unternehmer/Beauftragte → (Beauftragte) → PL AGG4

• Doppelunterschrift: AL/PL AGG4,9 Dienstleistungen ab CHF 150'000 /Bauleistungen ab CHF 1 Mio. (gem. 
Kompetenzregelung AGG)

• Signatur: BE-Signatur oder ZertES/eIDAS (Originalunterschrift)

Ablage

• Erfassung Verträge resp. FO Vertrags-Input als PDF im SAP durch FRW-GS7 inkl. Vergabe Vertragsnummer 
Zustellung via agg.vertragsmanagement@be.ch

• Versand der Verträge via PMO6 per E-Mail

• Ablage im GEVER11 via PMO6
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Hinweis Zeitbedarf Verfahren: 20 (40) Kalendertage Angebotsfrist + 5 Kalendertage Postfrist bis Erstellung Öffnungsprotokoll + 
Tage für Versand und Auswertung resp. zusätzlich Einsprachefrist 20 Kalendertage + 2x5 Kalendertage Postfrist  
 
 
1 Ausnahme überschwelliges Freihändiges Verfahren gem. Art. 21 IVöB  

2 Ausnahme OM - Bestellungen via SAP für Geschäftte < CHF 100’000 

3 DAH - DAHochbau webbasiertes Vergabetool des AGG 

4 PL AGG - Projektleitung AGG 

5 Sofern Abwicklung des Auftrages durch AGG ohne Beauftragte 

6 PMO – Projekt Management Office 

7 FRW-GS - Finanz- und Rechnungswesen des AGG 

8 Bonus Lernende sofern keine ausländischen Anbieter  

9 AL/BL AGG – Abteilungsleitung oder Bereichsleitung AGG 

10 Minimale Anforderung an die Unterschrift. Originalunterschriften sind immer möglich – weitere Informationen «Digitale Signatur (AW)» und «Kompetenz- und Unterschriftenregelung AGG» 

11 GEVER – Dokumentenablagesystem des AGG 

12 KBZ – Kompetenzzentrum Beschaffung und ZBS des AGG 

Freihändiges Verfahren gem. Art. 21 IVöB - AUSNAHME
Überschwelliges freihändiges Verfahren exkl. MWST.:1

- Lieferungen, Dienst- und Bauleistungen: Baunebengewerbe ab CHF 250'000
- Bauleistungen: Bauhauptgewerbe ab CHF 500'000

- Dieses Verfahren ist nur in Ausnahmefällen anwendbar und mit der KBZ abzusprechen.

Offertanfrage

• I.d.R. 1 Anbieter → Direktauftrag (Vergabe ohne Auswertung) und Ausnahme gem. Art. 21. via DAHochbau2,3

• I.d.R kein Öffnungsprotokoll

Vergabe

• Vergabeantrag im DAH3 & Simap-Vorlage Veröffentlichung Zuschlag gem. Art. 21: Erstellung via 
Beauftragte/PL AGG4

• Unterschriftenlauf digital: Beauftragte → PL AGG4 → AL/BL AGG9 → KBZ12 → PMO6 (Kompetenz- und 
Unterschriftenregelung AGG)

• Signatur: Digital einfach10 → z.B. PDF

• Indexteuerung (P & Q Projekte) per GEVER-Aufgabe oder E-Mail an agg.kreditmanagement@be.ch

Zuschlagsverfügung

• Zuschlagsverfügung via Publikation auf simap.ch durch PMO6 (Beschwerdefrist 20 Kalendertage)

Vertrag

• KBOB-Vertrag / Spezialvertrag inkl. Beilagen: Erstellung durch Beauftragte/PL AGG4 (Wenn nicht digital,       
1x Original für AGG, Beteiligte digitale Kopie)

• Unterschriftenlauf: (Nach Ablauf Beschwerdefrist) Unternehmer/Beauftragte → (Beauftragte) → PL AGG4

• Doppelunterschrift: AL/PL AGG4,9 Dienstleistungen ab CHF 150'000 / Bauleistungen ab CHF 1 Mio. (gem. 
Kompetenz- und Unterschriftenregelung AGG)

• Signatur: BE-Signatur oder ZertES/eIDAS (Originalunterschrift)

Ablage

• Erfassung Vertrag resp. FO Vertrags-Input als PDF im SAP durch FRW-GS7 inkl. Vergabe Vertragsnummer 
Zustellung via agg.vertragsmanagement@be.ch

• Versand des Vertrags via PMO6 per E-Mail

• Ablage im GEVER11 via PMO6


